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Madde 1- Bu Staj Yonergesi, MEF Universitesi Fakiilteleri ve Meslek Yiiksek Okullar:
programlarinda, egitim ve 6gretim yonetmeliklerinde yer alan ilkeler esas alinarak, zorunlu
stajlar veya ders geregi zorunlu stajlarin bagvuru, kabul ve degerlendirilmesine iliskin genel
esaslar1 diizenlemek amaciyla hazirlanmigtir.

TANIM

Madde 2- (a) Stajlar, lisans/on lisans 6grencilerinin aldiklari egitim ve 6gretim ile kazanilan
teorik bilgi ve becerilerin gelistirilmesine katki saglayan, akademik programlarin1 tamamlayici
nitelikte, is yasantisin1 gozlemlemeleri ve katkida bulunmalari igin denetim altinda
gerceklestirilen is deneyimi programlaridir.

(b) Staj calismasi, bu yonergede belirtilen genel ilkeler dogrultusunda, igerigi, siiresi ve ilgili
detaylar1 boliimler/programlar tarafindan belirlenmek tizere, yurt igi veya yurt disinda 6zel veya
kamu igyerlerinde, sivil toplum kuruluslarinda yapilacak uygulama ¢alismalaridir.

Madde 3- (a) Stajlar, akademik takvime uygun olarak bahar yariyilinin sonundan, takip eden
gliz doneminin baslangicina kadar olan dénemde yapilmalidir. Ancak, haftada en az {i¢ tam
isgiinii serbest (ders, laboratuvar, proje sunumu, ara sinav, final veya biitiinleme smavlari
bulunmayan) son smif statiisiindeki 6grenciler, 6grencisi olduklar boliimiin onay ile akademik
yil ve yaz 6gretimi siiresi iginde staj ¢alismasi yapabilirler.

(b) Ozel staj kosullar1 olan programlardaki dgrencilerin stajlari ve/veya aldiklar1 dersler
kapsamindaki zorunlu stajlar1 bu maddenin 1. fikrasinin kapsami disinda degerlendirilir. Ozel
staj kosullar1 olan Fakiilte ve Meslek Yiiksek Okulu 6grencilerinin stajlart igin bu birimlerin
staj esaslar1 ve degerlendirmeleri gegerlidir.

DAYANAK

Madde 4 - (a) Bu yonerge 21.10.2014 tarih ve 29152 sayili Resmi Gazetede yayimlanan MEF
Universitesi Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim Y&netmeligi ve 01.10.2008 tarihinde
ylriirlige giren 5510 sayili Kanunun 5 inci maddesinin b bendine dayanilarak hazirlanmistir.

SORUMLULUKLAR

Madde 5 - (a) Bu yonerge kapsaminda, Ogrencilerin staj yerlerinin kabiiliinden, stajin
degerlendirmesine kadar gecen siirede, sorumluluk dagilimi asagidaki maddelerde
agiklanmustir.

(b) Ogrenci : Staj yerini bulmak, onaylar1 almak, gerekli bildirimleri yapmak, siireci takip
etmek ve yonergeye uygun olarak staji gergeklestirmekten sorumludur.

(c) Boliim/Program Staj Komisyonu: Staj iceriklerinin, staj yeri 6zelliklerinin belirlenmesi

ve staj yerinin kabuli/kismen kabulii ya da reddi; staj raporlarinin incelenmesi,
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degerlendirilmesi, stajin kabulii/kismen kabiilii veya reddi konusunda karar verilmesi ile
sonuglarin B6liim Bagkanligina raporlanmasindan sorumludur.

(d) Béliim/Program: Staj sonuglarmnin, Ogrenci Isleri Direktédrliigiine bildirilmek {izere
Dekanliga sunulmasindan sorumludur.

(e) Fakiilte Staj Komisyonu: Stajlarin bolimlerce uyum iginde yiiriitiilmesi, fakiilte
ogrencilerine ¢esitli kurum ve kuruluslarca tahsis edilen staj yerlerinin ilan edilmesi, yapilan
bagvurularin degerlendirilmesi ve bu yerlere 6grencilerin dagitiminin yapilmasi, Boliim Staj
Komisyonlarimin yaptiklar: staj degerlendirmelerine yapilacak itirazlart inceleyerek Fakiilte
Yonetim Kurulunda degerlendirilmek iizere oneri gelistirilmesi ve Fakiilte genelinde stajlarla
ilgili problemlere ¢6ziim Onerisi gelistirilmesinden sorumludur.

(f) MEF Universitesi Mali Isleri ve Insan Kaynaklar Direktorliigii: Ogrencilerin Sigorta
ile ilgili islemlerinin yiiriitimesinden sorumludur.

TEMEL PRENSIPLER

Madde 6 - (a) Ogrenci, Yurt i¢i ve Yurt disinda kamu, &zel isyerlerinde ve sivil toplum
kuruluslarinda staj yapabilir.

(b) MEF Universitesi programlarinda yer alan zorunlu staj (dersleri) igin, Staj yapilan kurum
veya kuruluslarin, ilgili dalda arastirma, proje ve uygulama yapiyor olmalar1 gerekmektedir.
(c) Ogrencinin, bu ydnergede yer almayan ek kosullar igin, kayith oldugu programin staj
esaslarini bilmesi takip etmesi ve saglamasi gerekmektedir.

(d) Ogrenciler zorunlu staji yapabilmek igin kendi boliim/programlarmin belirledigi 6n
kosullar1 tamamlamak zorundadirlar.

(e) Staj dersi olarak kredilendirilmis olan zorunlu stajlar 6grencinin not belgesinde belirtilir.
(f) Zorunlu staj derslerinde basar1 notu olarak, birimlerin 6zel olarak tanimladig: staj esaslari
dogrultusunda, MEF Universitesi Lisans ve Onlisans Egitim-Ogretim Y®netmeliginde
belirtilen harf notlardan biri verilir.

(g) Kayithh oldugu programdaki tiim dersleri tamamladigi halde, stajin1 tamamlamamis
ogrencilerin stajlarin1 giiz ya da bahar yariyllinda yapmalar1 durumunda, stajin kredisine
karsilik gelen 6grenim {icretini yatirmalar: gerekir.

(h) Zorunlu staj derslerini bagariyla tamamlayamayan 6grenciler mezun olamazlar.

(1) Zorunlu staj yapacak olan dgrencilerin, MEF Universitesine basvurular1 iizerine, staj
yaptiklari tarihlere ait Sosyal Giivenlik primini MEF Universitesi dder.

STAJ YERININ SECIMI ve ONAYI

Madde 7- (a) Staj yeri bulma sorumlulugu &grenciye aittir. Ozel staj kosullari olan
programlardaki dgrenciler igin “staj yeri bulma” konusunda ilgili birimlerin koydugu kosullar
ve degerlendirmeler gegerlidir.

(b) Bulunan yerin uygunlugu, ilgili Bolim/Program Staj Komisyonunun onay ile kesinlesir.
(c) Ogrenciler, kendileri tarafindan temin edilen ve ilgili komisyon tarafindan onaylanan staj
yerlerinde, staj kriterlerine uygun olarak staj yaparlar.

STAJ SURECI ve DEGERLENDIRME

Madde 8-(a) Her 6grencinin, ilan edilen tarihe kadar, zorunlu staj yapacagi yer ve staj tarihleri
ile 1lgili bilgileri igceren Staj Formunu Boliim/Program Staj Komisyonuna onaylatmasi
gerekmektedir. Ogrenciler gerekli onayr almadan staja baslayamazlar.
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(b) Sigorta ile ilgili islemler, 16/6/2006 tarihli Resmi gazetede yayimlanan 5510 sayili Sosyal
Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas: Kanunu geregince, MEF Universitesi Mali Isler ve Insan
Kaynaklar1 Direktorliiglince yiiriitiilecektir.

(c) Zorunlu staj yapacak 6grencilerin staj yerleri staj komisyonunca onaylandiktan sonra, staja
baslama tarihinden en erken 2 hafta, en ge¢ 1 hafta 6nce, MEF Universitesi web sayfasinda ilan
edilecek olan gerekli belgeleri hazirlayarak, MEF Universitesi Mali Isler ve Insan Kaynaklari
Direktorliigline bagvurmalar gerekmektedir.

(d) Her 6grenci staj siiresince yaptigi calismalari staj defterinde belgeler.

(e) Formati bolimler tarafindan belirlenen staj defterine, O0grencinin aldigi gorev ve
sorumluluklar giinliik olarak detaylariyla ve gerekirse ek evraklarla kaydedilir.

(f) Staj sonunda, Staj Defteri ve Staj Degerlendirme Formu, staj yapilan yerin sorumlusuna
onaylatilarak Boliim/Program Staj Komisyonuna, ilan edilen tarihe kadar 6grenci tarafindan
teslim edilir.

(9)Teslim edilen staj belgeleri, Boliim/Program Staj Komisyonunca hazirlanmis ve ilan edilmis
staj esaslar1 ve staj degerlendirme kriterlerine uygun olarak degerlendirilir.

Madde 9-(a) Staj dersleri ‘Staj Yonergesi® gerg¢evesinde, 6grencinin mesleki formasyonuna
katkisi, yaptigi isteki basaris1 ve birimlerin staj degerlendirme kriterleri ¢ergevesinde
degerlendirilir.

(b) Boliim/Program Staj Komisyonlar1 yaptigi degerlendirme sonucunda, 6grencinin stajini
kismen veya tiimiiyle kabul edebilir, belge eksikliginin tamamlanmasi amaciyla “diizeltme”
isteyebilir veya staji reddedebilir.

(c) Sunulan staj galismasi igin “diizeltme” istenen Ogrenci, en ¢ok bir ay iginde istenen
diizeltmeyi gerceklestirmek zorundadir. Aksi durumda, staj reddedilmis sayilir ve bu siirenin
sonunda yazil1 olarak Boliim Baskanligina bildirilir.

(d) Staj degerlendirme sonucu, Ogrenci Isleri Direktorliigiine bildirilmek iizere, Boliim
Baskanliginca Dekanliga /Meslek Yiiksek Okulu Miidiirliigtine sunulur.

YURURLUK ve YURUTME

Madde 10-Bu esaslar 7 Mart 2016 tarihli ve 28 sayili Senatoda alinmig kararlar olup 2015-
2016 Akademik y1l1 itibari ile uygulanacaktir.

Madde 11-Bu Yénerge hiikiimlerini MEF Universitesi Rektorii yiiriitiir.



